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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia 2/2024

Procedura

zgtaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Przedsigbiorstwie Wodociagéw i Kanalizacji w Malborku sp. z o.0.

(zwanego dalej: PWiK w Malborku sp. z 0.0.)

Z dnia 25.09.2024

Podstawa prawna opracowania ,Procedury”:

o  Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony 0sob
zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii (Dz. U. UE. L.2019.305.17).

e Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).




VL.
VIIIL

Xl.
XI.
XIII.

‘ PWI K Procedura zgfaszania naruszen prawa | podejmowania dziatan nastgpczych

w MALBORKY w Przedsiebiorstwie Wodociagéw i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0.
Edycja Wersja 1.0 [ Obowiazuje od: | 25.09.2024 .
Data ostatniej modyfikacii: 25.09.2024 r. | Data ostatniego wydruku: [ 25.09.2024 r.

Niniejszy dokument jest wlasnoscig Przedsigbiorstwa Wodociagow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0. przeznaczonym do uzytku wewngtrznego.

SPIS TRESCI

Cele ,Procedury”.

Definicje.

Zakres stosowania postanowien ,Procedury”.

Zespot ds. obstugi zgtoszen i realizacji dziatan nastepczych i zakres jego dziatan.

Zasady i tryb obstugi zgloszen wewnetrznych.

Status sygnalisty.

Sposob ochrony osoby zgtaszajacej naruszenie / sygnalisty.

Rejestr Zgloszen Wewnetrznych.

Sposob ochrony danych osobowych i innych informaciji prawnie chronionych przetwarzanych przez

Zespot w zwigzku z otrzymanymi zgtoszeniami naruszen.

Zgloszenia zewnetrzne i ujawnienie publiczne.

Sankcje za naruszenie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Postanowienia koncowe.

Zalgczniki:

1. Wazoér deklaracji zgody sygnalisty na nagranie zgtoszenia ustnego naruszenia prawa w trybie art.
26 ust. 6. ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

2. Wzor potwierdzenia wptywu zgtoszenia naruszenia.

3. Wzor deklaracji zgody sygnalisty na ujawnienie jego danych osobowych w trybie art. 8 ust. 1
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

4. Wzér Rejestru Zgloszen Wewnetrznych.

5. Klauzula informacyjna w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych sygnalisty, tj. osoby fi-
zycznej zgtaszajacej lub ujawniajacej publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kon-
tekscie zwigzanym z praca.

6. Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych zawartych w zgloszeniu
naruszeniu prawa przekazanym przez sygnaliste.

7. Wzor upowaznienia do przyjmowania i weryfikacji zgloszen, podejmowania dziatan nastepczych
oraz przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wewnetrznymi zgloszeniami naruszen
prawa.

8. Regulamin dziatania Zespotu ds. obstugi zgtoszen i realizacji dziatan nastepczych.
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CELE ,,PROCEDURY”.

1.

Do podstawowych celéw ,Procedury” naleza;

1)  utworzenie systemu informowania Prezesa Zarzadu PWiK w Malborku sp. z 0.0. 0 naruszeniach prawa, zgodnie
Z wymaganiami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,

2) zapewnienie sygnalistom mozliwosci korzystania z kanatow przekazywania zgloszen o naruszeniach prawa
zapewniajacych sygnalistom ochrone tozsamosci oraz zakaz podejmowania wobec nich jakichkolwiek dziatan
odwetowych.

3) prowadzenie dzialan nastepczych okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
przez Zespdt ds. obstugi zgtoszen i realizacji dziatan nastepczych powolany przez Prezesa Zarzadu PWiK w
Malborku sp. z 0.0.

,Procedura” jest realizacjg zapiséw ustawy z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow dostosowang do realiow i

specyfiki dziatania PWiK w Malborku sp. z 0.0.

DEFINICJE.

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1)

dziataniu nastepczym — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie podjete przez PWiK w Malborku sp. z 0.0. w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przed-
miotem zgloszenia, w szczegolnosci przez postepowanie wyjasniajace, wszczecie konfroli, wniesienie oskarzenia,
dziatanie podjete w celu odzyskania srodkéw finansowych lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach we-
wnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych lub procedury
przyjmowania zgloszer zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych;

dziataniu odwetowym - nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie w kontek-
§cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgtoszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze
naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpod-
stawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

informacji o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumiec informacje, w tym uzasadnione podejrzenie dotyczace
zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie, w ktorym sygnali-
sta uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat,
lub w innym podmiocie prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z
praca, lub informacje dotyczaca préby ukrycia takiego naruszenia prawa;

informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazana sygnaliscie informacje na temat planowanych lub pod-
jetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

kontekscie zwiazanym z praca — nalezy przez to rozumie¢ przeszle, obecne Iub przyszle dziatania zwigzane z
wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiad-
czenia pracy lub ustug, w ramach ktorych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos$¢ doswiad-
czenia dziatan odwetowych;

organie publicznym - nalezy przez to rozumiec¢ naczelne i centralne organy administracji rzadowej, terenowe or-
gany administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne pod-
mioty wykonujace z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wiasciwe do podejmowania dzialan
nastepczych;
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7)

8)

9)

10)

1)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng lub jednostke orga-
nizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, wskazang w zgtoszeniu
lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktorg osoba, ktora
dopuscita sie naruszenia prawa, jest powiazana;

osobie pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, ktéra pomaga sygnali-
$cie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym z pracg i ktérej pomoc nie powinna zostaé
ujawniona;

osobie powigzanej z sygnalistg — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, ktéra moze do$wiadczy¢ dzialan od-
wetowych, w tym wspdipracownika lub osobe najblizszg sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

osobie zgtaszajacej - rozumie sie przez to osobe dokonujaca zgloszenia naruszenia prawa przy wykorzystaniu
kanatow zgloszeniowych okreslonych w niniejszej ,Procedurze”;

postgpowaniu prawnym — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie toczace sie na podstawie przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci postepowanie karne, cywilne, administracyjne, dyscyplinarne lub o
naruszenie dyscypliny finansow publicznych, albo postepowanie toczace sie na podstawie regulacji wewnetrznych
wydanych w celu wykonania przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci antymobbingowych;
pracodawcy - nalezy przez to rozumie¢ pracodawce w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy. W rozumieniu niniejszej Procedury pracodawca jest Przedsiebiorstwo Wodociagow i Kanalizacji w Malborku
Sp. Z 0.0. reprezentowane przez Zarzad;

pracowniku - rozumie sig przez to osobe pozostajaca z PWiK w Malborku sp. z 0.0. w stosunku pracy w rozumieniu
przepisu art. 22 § 1 Kodeksu pracy;

sygnaliscie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu
prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca, w tym m. in. pracownik, osoba $wiadczaca prace na innej pod-
stawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, przedsiebiorca, akcjonariusz lub wspolnik,
cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, osoba $wiadczaca
prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy, stazysta, praktykant;
wspotpracowniku - rozumie sie przez to osobe $wiadczaca ustugi na rzecz PWiK w Malborku sp. z 0.0. na podsta-
wie umowy cywilnoprawnej;

wstepnej analizie zgtoszenia - rozumie sie przez to weryfikacje tresci zgloszenia otrzymanego od sygnalisty pod
katem istnienia podstaw do jego rozpoznania w toku postepowania wyjasniajacego oraz przyznania zgtaszajacemu
statusu sygnalisty, w ramach ktorej Przewodniczacy Zespolu ds. obstugi zgloszen i realizacji dziatan nastepczych
ma prawo wystapi¢ do zglaszajacego z proshq o uzupetnienie w wyznaczonym terminie danych zawartych w zglo-
szeniu naruszenia;

ujawnieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa do wiadomosci publicz-
nej;

Zespole ds. obstugi zgtoszen i realizacji dziataf nastepczych - rozumie si¢ przez to wewnetrzny zespot powotany
przez Prezesa Zarzadu PWiK w Malborku sp. z 0.0. do obstugi zgloszen, w tym kompleksowego wyjasnienia oko-
licznosci opisanych w zgloszeniu naruszenia oraz nadzoru nad catym procesem zgloszeniowym i dzialaniem na-

stepczym;
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19)

20)

21)

zgtoszeniu — nalezy przez to rozumiec ustne lub pisemne zgtoszenie wewnetrzne Iub zgtoszenie zewngtrzne, prze-
kazane zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;

zgtoszeniu wewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie podmiotowi prawnemu infor-
macji 0 naruszeniu prawa,

zgtoszeniu zewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie Rzecznikowi Praw Obywatel-

skich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu prawa.

ll.  ZAKRES STOSOWANIA POSTANOWIEN ,,PROCEDURY”.

1.

,Procedura” i jej postanowienia majg zastosowanie do zglaszanych PWiK w Malborku sp. z 0.0. naruszen prawa
polegajgcych na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub majacym na celu obejscie prawa dotyczacych:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkow finansowych;

4)  przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7)  ochrony $rodowiska;

8) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

9) zdrowia publicznego;

10) ochrony konsumentow;

11) ochrony prywatnoéci i danych osobowych;

12) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

13) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurenciji i pomocy paristwa oraz
opodatkowania oséb prawnych;

14) konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki z organami wia-
dzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi wyzej.

,Procedura” okresla w szczegolnosci:

1)  zakres naruszen prawa mogacych by¢ przedmiotem dokonania zgloszenia;

2) kategorie 0sob uprawnionych do dokonania zgloszenia;

3) zasady zglaszania naruszen prawa Zespolowi ds. obstugi zgloszen i realizacji dziatan nastepczych;

4) zasady i tryb dzialania Zespolu ds. obslugi zgloszen i realizacji dzialan nastepczych, w tym proces rozpatrywa-
nia i zarzadzania zgloszonymi naruszeniami,

5) zasady zachowania poufnoéci, w szczegoinosci zasady zachowania w tajemnicy dokonanych zgloszen naru-

szen oraz tozsamosci 0sob dokonujgcych zgtoszen.

IV.  ZESPOL DS. OBSLUGI ZGLOSZEN | REALIZACJI DZIALAN NASTEPCZYCH.

1.

Na podstawie Zarzadzenia Prezesa Spotki powoluje sie Zespol ds. obslugi zgtoszen i realizacji dziatari nastepczych
zapewniajacy bezstronno$é i upowazniony do podejmowania dzialan nastepczych, wigczajac w to weryfikacje
zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje
i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, do zadan ktérego naleza;

1) przyjmowanie i rozpatrywanie wplywajacych zgloszen naruszen,
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2)
3)
4)

5)

ocena prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniach,

prowadzenie postepowan wyjasniajacych w zwiazku ze zgloszeniami naruszenia prawa,

wystepowanie do Prezesa Zarzgdu PWIK w Malborku sp. z 0.0. w sprawie wszczecia kontroli w okreslonych
sprawach, wniesienia oskarzenia itp.,

nadzér nad prawidlowoécig realizacji procesu zgtoszeniowego i dzialan nastepczych.

2. W sklad Zespolu ds. obstugi zgloszen i realizacji dziatan nastepczych wchodza;

1)

2)

3)
4)

10)

Przewodniczacy - wyznaczony przez Prezesa Zarzadu Spotki na podstawie Zarzadzenia, o ktorym mowa ust.
1.

Zastepca Przewodniczacego - wyznaczony przez Prezesa Zarzadu Spotki na podstawie Zarzadzenia, o ktorym
mowa ust. 1.

Czlonek - wyznaczony przez Prezesa Zarzadu Spolki na podstawie Zarzadzenia, o ktérym mowa ust. 1.
Kazda z 0sob wchodzacych w skiad Zespolu musi posiadac pisemne imienne upowaznienie do wykonywania
zadan, o ktérych mowa w ust. 1, w tym do przetwarzania danych osobowych i innych informacji prawnie chro-
nionych, wydane przez Prezesa Zarzadu PWiK w Malborku sp. z 0.0.

Osoby, o ktérych mowa w pkt. 4, sg obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie danych osobowych i
innych informagji prawnie chronionych, ktore uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen wewnetrz-
nych oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywaly te prace.

Osoby wchodzace w sktad Zespolu, co do ktérych z tresci zgloszenia naruszenia wynika, ze moga byé w jaki-
kolwiek sposob negatywnie zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowiace naruszenie, wzglednie za-
chodzi¢ moze konflikt intereséw w zwiazku z ich udziatem w realizacji dziatan nastepczych, nie moga uczestni-
czy¢ w pracach Zespotu dotyczacych przedmiotowego zgloszenia.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 6, dotyczacym Przewodniczego Zespotu, odsuwa si¢ go od uczest-
nictwa w pracach Zespolu dotyczacych okreslonego zgloszenia naruszenia, a jego zadania i kompetencie w
tym postepowaniu przejmuje Zastepca Przewodniczacego.

Zespot ds. obstugi zgloszen i realizacji dziatan nastgpczych dziata na podstawie ,Regulaminu” zatwierdzonego
przez Prezesa Zarzadu PWiK w Malborku sp. z 0.0., w ktérym okreslone zostang szczegélowe zasady i tryb
postepowania z wplywajacymi zgloszeniami naruszen, sposob realizacji postepowan wyjasniajacych oraz
wzory dokumentow wewnetrznych Zespolu.

Za naruszenia przepisow prawa wlasciwe do podjecia dziatan nastepczych przez Zespét ds. obstugi zgloszen i
realizacji dziatan nastepczych, uznaje sie informacje mogace $wiadczy¢ o:

1)  podejrzeniu przygotowania, usilowania lub popefnienia czynu zabronionego,

2) niedopetnieniu obowigzkow lub naduzyciu uprawnien,

3) niezachowaniu nalezytej starannosci wymaganej w danych okolicznosciach,

4)  dzialaniach, ktére moglyby spowodowac popefnienie czynu zabronionego lub wyrzadzenie szkody,

5) naruszeniu wewnetrznych procedur oraz standardow etycznych przyjetych w Spolce.

W uzasadnionych przypadkach Zespét ds. obstugi zgloszen i realizaciji dziatan nastepczych moze korzysta¢ w
realizacji swoich zadan z merytorycznego wsparcia zewnetrznej obstugi prawnej oraz Inspektora Ochrony Da-
nych wyznaczonego w PWiK w Malborku sp. z 0.0.
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ZASADY | TRYB OBSLUGI ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH.

1.

5.

Zgloszenie naruszenia prawa powinno zawiera¢ jasne i wyczerpujace wyjasnienie przedmiotu zgtoszenia oraz
powinno zawiera¢ przynajmniej nastepujace informacje:

1) date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu;

2) opis konkretnej sytuacji lub okoliczno$ci stwarzajacych mozliwos¢ wystapienia naruszenia;

3) wskazanie na czym polega naruszenie prawa;

4)  wskazanie ewentualnych $wiadkow naruszenia prawa;

5) wskazanie wszystkich dowodow i informacji, jakimi dysponuje osoba zglaszajaca, ktore mogg okazaé sie

pomocne W procesie rozpatrywania naruszenia.

Osobami zglaszajacymi naruszenia, bez wzgledu na spetnianie kryteriow sygnalisty, o ktérych mowa w roz-

dziale VI, sg w szczegolnosci:

1) pracownicy oraz byli pracownicy PWiK w Malborku sp. z 0.0.,

2) wspolpracownicy oraz byli wspdipracownicy PWiK w Malborku sp. z 0.0.,

3) wszelkie inne osoby w jakikolwiek sposob powiazane z PWiK w Malborku sp. z 0.0., w szczegdlnosci osoby
pomagajace w dokonaniu zgloszenia naruszenia, praktykanci, stazysci lub kandydaci do zatrudnienia (jesli
informacje dotyczace naruszenia pozyskali w trakcie procesu rekrutagji lub innych proceséw poprzedzaja-
cych nawigzanie stosunku zatrudnienia).

Osoby, o ktorych mowa w ust. 2, moga przekazac informacje o naruszeniu przepisow poprzez.

1)  zgloszenie anonimowe - zapewniajace brak mozliwosci identyfikacji zgtaszajacego,

2) zgloszenie nieposiadajace cech anonimowosci - zapewniajace mozliwos¢ identyfikacji zgtaszajacego oraz
przekazania mu informacji zwrotnej.

PWIK w Malborku sp. z 0.0. umozliwia osobom zglaszajacym przekazywanie zgloszen o naruszeniach ustnie

lub pisemnie za pomoca nastepujacych sposobow:

1)  skorzystania z dedykowanej skrzynki mailowej przeznaczonej do przesylania zgloszen naruszen prawa o
adresie; sygnal@pwik.malbork.pl

2) przestania zgloszenia naruszenia prawa na pismie na adres: Przewodniczacy Zespolu ds. obslugi zgloszen
i realizacji dzialan nastgpczych w Przedsigbiorstwie Wodociagow i Kanalizacji w Malborku sp. z o.0.
8§2-200 Malbork, ul. Chrobrego 31 - z dopiskiem: do rak wiasnych;

3) osobiste przekazanie zgloszenia naruszenia prawa utrwalonego na pismie Przewodniczacemu Zespotu
ds. obstugi zgloszen i realizacji dzialan nastepczych: pokéj nr 17 w biurowcu Spotki;

4) osobiste ustne przekazanie zgloszenia naruszenia prawa Przewodniczacemu Zespolu ds. obslugi
zgloszen i realizacji dzialan nastepczych: pokéj nr 17 w biurowcu Spotki.

Za zgoda osoby zgtaszajacej przyjmujacy zgloszenie moze dokonaé nagrania tresci rozmowy za pomocy
urzadzenia nagrywajacego. Wzor deklaracji zgody osoby zgtaszajacej na nagranie rozmowy okreslony jest

w zataczniku nr 1 do niniejszej ,Procedury”;

5) telefonicznie na numer telefonu 55 246-95-77 - tre$¢ rozmowy telefonicznej nie bedzie podlegala utrwale-
niu przez przyjmujacego zgloszenie za pomoca urzadzenia nagrywajacego.

Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonane w postaci papierowej lub elektronicznej.
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16.

Zgloszenie ustne dokonane za po$rednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub bezposredniej rozmowy z
Przewodniczacym Zespolu, jego Zastepcg lubfi Czlonkiem Zespolu jest dokumentowane przez przyjmujacego
zgloszenie w formie protokotu rozmowy, odtwarzajacego dokfadny jej przebieg.

Zgloszenie ustne utrwalone za pomocg urzadzenia nagrywajacego jest dokumentowane przez przyjmujacego
zgloszenie w formie kompletnej i dokiadnej transkrypcji rozmowy.

Osobie zglaszajacej naruszenie przysiuguje prawo do dokonania sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia
transkrypcji rozmowy lub protokotu rozmowy przez ich podpisanie.

Przewodniczacy Zespolu ds. obstugi zgloszen i realizacji dziatan nastepczych ma obowigzek poinformowaé
osobe zglaszajgca naruszenie prawa o przyjeciu zgloszenia oraz nadaniu statusu Sygnalisty w terminie 7 dni

od dnia wplywu zgtoszenia. Wzor ,Potwierdzenia wptywu zgloszenia naruszenia” zawiera zatacznik nr 2 do

niniejszej ,Procedury”.

Postepowanie wewnetrzne realizowane przez Zespot ds. obstugi zgloszen i realizacji dziatan nastepczych po-
winno trwa¢ do 30 dni od dnia otrzymania zgtoszenia naruszenia prawa, a w sprawach szczegodlnie skompliko-
wanych termin ten moze ulec przediuzeniu o kolejne 30 dni. W trakcie postepowania Zespot podejmuje dziatania
z zachowaniem nalezytej staranno$ci. W szczegélnosci dopuszczalna jest komunikacja z osobg zglaszajaca, w
tym wystepowanie do niej o dodatkowe informacje niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia postepowania.
Po zakoniczeniu postepowania wewnetrznego Zespot sporzadza raport zawierajacy:

1)  doktadny opis dokonanego zgtoszenia,

2) ocene faktyczng i prawng wskazanych w nim naruszen przepisow,

3) opis dziatan podjetych przez Zespdt w toku postepowania,
4) wskazanie 0sob zaangazowanych i ich role w ramach zgloszenia,
9) ostateczne ustalenia i propozycje podjecia dalszych dziatan w zakresie informacji przekazanych w zglo-

szeniu.
Raport z postepowania wyjasniajacego jest niezwlocznie, najpodzniej w ciggu 3 dni roboczych, przekazywany
Prezesowi Zarzadu PWIiK w Malborku sp. z 0.0., ktory dokonuje jego analizy i wydaje stosowne decyzje
w przedmiocie dalszego postepowania ze zgloszonym naruszeniem.
W przypadku ustalenia, ze zgloszone naruszenie stanowi naruszenie przepisow prawa powszechnie obowia-
zujgcego, Prezes Zarzadu Spotki zawiadamia o tym wiasciwe organy publiczne.
W przypadku otrzymania przez Zespdt zgloszenia anonimowego, postepowania prowadzone jest na takich
samych zasadach, jak w przypadku zgloszenia nieposiadajacego cech anonimowosci, z tym ze w trakcie
trwania postepowania nie podejmuje sie jakichkolwiek dzialan celem ustalenia tozsamosci osoby zglaszajacej,
wzglednie proby pozyskania od niego uzupetniajacych informacji, a zgtaszajacy nie jest informowany o wyniku
postepowania wyjasniajacego.
W przypadku zgloszenia nieposiadajacego cech anonimowosci osoba zglaszajaca jest informowana przez
Przewodniczacego Zespotu o przyjeciu zgtoszenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.
W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy Prezesa lub Czlonkow Zarzadu Spotki, Przewodniczacy Ze-spolu
zapoznaje niezwlocznie z trescig zgtoszenia Przewodniczacego Rady Nadzorczej. Organ Spotki, o ktdrym
mowa wyzej, dokonuje analizy zgloszenia i wydaje stosowne decyzje w przedmiocie dalszego postepowania ze
zgloszonym naruszeniem.
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VI.  STATUS SYGNALISTY

1. Sygnalista, zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, jest osoba fizyczna,

ktora zglasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca, w
tym:

1) pracownik;

2) pracownik tymczasowy;

3) osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej;
4)  przedsiebiorca;

5) prokurent;

6) czlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej;

7) osoba Swiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy;

8) stazysta;

9) praktykant.

2. Decyzje o nadaniu osobie zglaszajacej statusu sygnalisty podejmuje Przewodniczacy Zespotu ds. obstugi zgtoszen
i realizacji dziatan nastepczych na podstawie dokonanej wstepnej analizy zgtoszenia, przeprowadzonej pod katem
upewnienia sig, ze osoba zglaszajaca nie dziala w celu sprzecznym z prawem lub zasadami wspéizycia spolecz-
nego.

3. Jezeli w toku rozpatrywania zgtoszenia anonimowego, zostanie ustalona tozsamo$¢ osoby zglaszajacej, Przewod-
niczacy Zespolu niezwlocznie nadaje mu status sygnalisty.

VI.  SPOSOB OCHRONY OSOBY ZGLASZAJACEJ NARUSZENIE / SYGNALISTY.

1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdzialu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sy-
gnalistow od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy
sgdzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie do-
konywania zgloszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacije o naruszeniu prawa.

2. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym
osobom, chyba Ze za wyrazng zgoda sygnalisty. Powyzsze nie ma zastosowania w przypadku, gdy ujawnienie jest
koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwigzku z postgpowaniami wyja-
$niajacymi prowadzonymi przez organy publiczne Iub postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzo-
nymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zglosze-
nie. Wzor deklaracji zgody sygnalisty na ujawnienie jego danych osobowych okresla zatacznik nr 3 do niniejszej

Procedury”.

3. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani proby lub grozby zastosowania takich dziatan.
Jezeli praca byla, jest lub ma by¢ swiadczona na podstawie stosunku pracy, wobec sygnalisty nie moga by¢ podej-
mowane dzialania odwetowe ani proby lub grozby zastosowania dziatan, polegajacych w szczegolnosci na:

1) odmowie nawigzania stosunku pracy;
2) wypowiedzeniu lub rozwigzaniu bez wypowiedzenia stosunku pracy;
3) nie zawarciu umowy o prace na czas okreslony lub umowy o prace na czas nieokreslony po rozwigzaniu umowy

0 pracg na okres probny, nie zawarciu kolejnej umowy o prace na czas okreslony lub nie zawarciu umowy o
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prace na czas nieokreslony po rozwigzaniu umowy o prace na czas okreslony — w przypadku gdy sygnalista
miat uzasadnione oczekiwanie, ze zostanie z nim zawarta taka umowa;
4)  obnizeniu wysoko$ci wynagrodzenia za prace;
5)  wstrzymaniu awansu albo pominigciu przy awansowaniu;
6) pominigciu przy przyznawaniu innych niz wynagrodzenie $wiadczen zwigzanych z pracg lub obnizeniu wyso-
kosci tych swiadczen;
) przeniesieniu na nizsze stanowisko pracy;
8) zawieszeniu w wykonywaniu obowigzkéw pracowniczych lub stuzbowych;
) przekazaniu innemu pracownikowi dotychczasowych obowigzkéw sygnalisty;
10) niekorzystnej zmianie miejsca wykonywania pracy lub rozkladu czasu pracy;
11) negatywnej ocenie wynikow pracy lub negatywnej opinii o pracy;
12) natozeniu lub zastosowaniu $rodka dyscyplinarnego, w tym kary finansowej, lub $rodka o podobnym charakte-
rze;
) przymusie, zastraszaniu lub wykluczeniu;
14) mobbingu;
) dyskryminaciji;
) niekorzystnym lub niesprawiedliwym traktowaniu;
17) wstrzymaniu udzialu lub pominigciu przy typowaniu do udzialu w szkoleniach podnoszacych kwalifikacje zawo-
dowe;
18) nieuzasadnionym skierowaniu na badania lekarskie, w tym badania psychiatryczne, chyba ze przepisy odrebne
przewidujg mozliwo$¢ skierowania pracownika na takie badania;
19) dzialaniu zmierzajacym do utrudnienia znalezienia w przysztosci pracy w danym sektorze lub w danej branzy
na podstawie nieformalnego lub formalnego porozumienia sektorowego lub branzowego;
20) spowodowaniu straty finansowej, w tym gospodarczej, lub utraty dochodu;
21) wyrzadzeniu innej szkody niematerialnej, w tym naruszeniu dobr osobistych, w szczegdlnosci dobrego imienia
sygnalisty.
Jezeli praca lub ustugi byly, sg lub maja by¢ $wiadczone na podstawie innego niz stosunek pracy stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub uslug lub pelnienia funkgji lub pelnienia stuzby, zakaz stosowania
dziafan odwetowych stosuje sie odpowiednio, o ile charakter $wiadczonej pracy, ustug peinionej funkcji lub peinionej
sluzby nie wyklucza zastosowania wobec sygnalisty takiego dziatania.
Sygnalista, wobec ktérego dopuszczono sig dzialar odwetowych, ma prawo do odszkodowania w wysokosci nie
nizszej niz przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku, oglaszane do celow
emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego, lub prawo do zado$éuczynienia.
Dokonanie zgloszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, w tym odpowie-
dzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialno$ci za szkode z tytulu naruszenia praw innych osob lub obowigzkow
okreslonych w przepisach prawa, w szczegolnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw

autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa,
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pod warunkiem ze sygnalista miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie publiczne jest nie-
zbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
Osoba, ktéra poniosta szkode z powodu $wiadomego zgloszenia lub ujawnienia publicznego nieprawdziwych infor-
magji przez sygnaliste, ma prawo do odszkodowania Iub zado$¢uczynienia za naruszenie dobr osobistych od sy-
gnalisty, ktory dokonat takiego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego.

Uzyskanie informaciji bedacych przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego lub dostep do takich informacii
nie mogq stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem ze takie uzyskanie lub taki dostep nie stanowig
czynu zabronionego.

Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio do:

1) osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia,

2) osoby powigzanej z sygnalista,

3) osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnalicie lub z nim powiazanej, w szczegdino-

sci stanowigcej wlasnosc sygnalisty lub go zatrudniajace;.

REJESTR ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH.

1.

Przewodniczacy Zespolu ds. obslugi zgloszen i realizacji dziatan nastepczych prowadzi Rejestr Zgtoszen Wewnetrz-
nych, z podziatem na zgtoszenia anonimowe i zgloszenia nieposiadajace cech anonimowosci.

Rejestr Zgloszen Wewnetrznych obejmuje:

—_

) numer zgloszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe osoby zgtaszajacej oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do identyfikacji tych osdb;
4) adres do kontaktu z osobg zgtaszajaca, jesli zgtoszenie nie jest anonimowe;

5) date dokonania zgtoszenia;

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

7) date zakonczenia sprawy.

Dane osobowe oraz pozostate informacje w Rejestrze Zgloszen Wewnetrznych sg przechowywane przez okres 3
lat po zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepo-
wan zainicjowanych tymi dziataniami.

Wzor Rejestru Zgtoszen Wewnetrznych prowadzonego w PWiK w Malborku sp. z 0.0. zawiera zatacznik nr 4 do
niniejszej ,Procedury”.

SPOSOB OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH | INNYCH INFORMACJI PRAWNIE CHRONIONYCH PRZETWARZA-
NYCH PRZEZ ZESPOL DS. OBSLUGI ZGLOSZEN | REALIZACJI DZIALAN NASTEPCZYCH W ZWIAZKU Z OTRZY-
MANYMI ZGLOSZENIAMI NARUSZEN.

1.

PWiK w Malborku sp. z 0.0., przetwarzajac dane osobowe w zwiazku ze stosowaniem wymogow ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, przestrzega przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozpo-
rzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODQ", jak tez wewnetrznych procedur okreslonych w posiadanej
,Polityce ochrony danych osobowych i innych informaciji prawnie chronionych”.
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PWiK w Malborku sp. z 0.0., jako Administrator Danych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, gwarantuje ze wdrozona
w Spoice procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych i procedura zgloszen zewnetrznych oraz zwigzane z
przyjmowaniem zgtoszen przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informacji objetych zgloszeniem nieupowaznionym osobom,

2) zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie.

Osoby wechodzace w sktad Zespolu ds. obstugi zglosze i realizaciji dziatar nastepczych muszg posiada¢ pisemne
imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych i innych informacji prawnie chronionych, wydane przez

Prezesa Zarzadu Spotki. Wzoér upowaznienia okresla zatacznik nr 5 do ,Procedury”.

PWIK w Malborku sp. z 0.0., w tym w szczegolnosci Zespot ds. obstugi zgtoszen i realizacji dziatan nastepczych, po
otrzymaniu zgloszenia o naruszeniu prawa przetwarza dane osobowe w zakresie niezbgdnym do przyjecia zglosze-
nia lub podjecia ewentualnego dzialania nastepczego. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania
zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych
osobowych nastegpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty
zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez PWiK w Malborku sp. z 0.0. przez okres 3 lat po zakoriczeniu
roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego wlasciwego do podjecia
dziatar nastepczych lub zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzia-
laniami.

Osoby, ktore przekazujg PWiK w Malborku sp. z 0.0. zgloszenia naruszenia prawa, ofrzymujg wraz z informacjg
zwrotng, ,Klauzule informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych sygnalisty, tj. osoby fizycznej zgta-
szajacej lub ujawniajgcej publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg’.
Wzor klauzuli okresla zatacznik nr 6 do niniejszej ,Procedury”.

Osoby, ktorych dane przekazane zostaly PWiK w Malborku sp. z 0.0. przez sygnalistow w zgloszeniach naruszenia
prawa otrzymujg od Zespolu ds. obslugi zgloszen i realizacji dziatan nastepczych ,Klauzule informacyjna w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych zawartych w zgtoszeniu naruszeniu prawa przekazanym przez sygnaliste”.
Wzor klauzuli okresla zatgcznik nr 7 do niniejszej .Procedury”.

Klauzula informacyjna RODO, o ktérej mowa w ust. 6, opublikowana jest na stronie internetowej PWiK w Malborku
sp. z 0.0. w zaktadce RODO oraz w zasobach wewnetrznej sieci informatycznej Spolki w folderze MATERIALY
RODO.

PWIiK w Malborku sp. z 0.0. nie jest zobowigzane do stosowania

1) przepisu art. 14 ust. 2 lit. f RODO w zakresie przekazania informacji o zrodle pozyskania danych osobowych,
2) przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrodle pozyskania danych osobowych,
- chyba Ze sygnalista nie podlega ochronie okreslonej w rozdziale VIl ,Procedury” od chwili dokonania zgtoszenia

albo wyrazit wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

ZGLOSZENIA ZEWNETRZNE | UJAWNIENIE PUBLICZNE.

1L

Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgloszenia wewnetrznego. Zglo-
szenie zewnetrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo organ publiczny.
Szczegdlowe zasady prowadzenia postepowan po dokonaniu zgloszenia zewnetrznego okreslajg przepisy rozdziatu

4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
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‘ PWI " Procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziafan nastepczych

W SAALB ORI w Przedsigbiorstwie Wodociggdw i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0.

Edycia Wersja 1.0 [ Obowigzuje od: 25.09.2024 .

Data ostatniej modyfikacji: 25.09.2024 r. [ Data ostatniego wydruku: 25.09.2024 r.

Niniejszy dokument jest wlasnoécia Przedsigbiorstwa Wodociagow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0. przeznaczonym do uzytku wewnetrznego.

3.

Sygnalista dokonujacy ujawnienia publicznego podlega ochronie, jezeli dokona:

1) zgloszenia wewnetrznego, a nastepnie zgloszenia zewnetrznego, a PWiK w Malborku sp. z 0.0., a nastepnie
organ publiczny w terminie na przekazanie informacji zwrotnej ustalonym w procedurze zewnetrznej organu
publicznego, nie podejma zadnych odpowiednich dzialan nastepczych ani nie przekazg sygnaliscie informacii
zwrotnej lub

2) od razu zgloszenia zewngtrznego, a organ publiczny w terminie na przekazanie informacji zwrotnej ustalonym
w swojej procedurze zewnetrznej nie podejmie zadnych odpowiednich dziatar nastepczych ani nie przekaze
sygnalicie informaciji zwrotnej
- chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac taka informacje.

Sygnalista dokonujacy ujawnienia publicznego podlega ochronie takze w przypadku, gdy ma uzasadnione podstawy

sadzi¢, ze:

1) naruszenie moze stanowic bezposrednie lub oczywiste zagrozenie interesu publicznego, w szczegolnosci gdy
istnieje ryzyko nieodwracalnej szkody, lub

2) dokonanie zgtoszenia zewnetrznego narazi sygnaliste na dziatania odwetowe, lub

3) w przypadku dokonania zgloszenia zewnetrznego istnieje niewielkie prawdopodobienistwo skutecznego prze-
ciwdzialania naruszeniu prawa z uwagi na szczegélne okolicznosci sprawy, takie jak mozliwos¢ ukrycia lub
zniszczenia dowoddw, istnienia zmowy miedzy organem publicznym a sprawca naruszenia lub udziatu organu
publicznego w naruszeniu.

Przy ocenie, czy dzialanie nastepcze jest odpowiednie, uwzglednia sie w szczegdlnosci czynnoéci podjete w celu

zweryfikowania informacji o naruszeniu, prawidtowos¢ oceny informacji o naruszeniu oraz adekwatnosé $rodkow

podjetych w nastepstwie stwierdzenia naruszenia, w tym — w odpowiednim przypadku — w celu zapobiegniecia dal-
szym naruszeniom, z uwzglednieniem wagi naruszenia.

Przepisow wskazanych w ust. 3-5 nie stosuje sig, jezeli przekazanie informacji o naruszeniu prawa nastepuje bez-

posrednio do prasy i stosuje sie ustawe z dnia 26 stycznia 1984 r. — Prawo prasowe.

SANKCJE ZA NARUSZENIE USTAWY Z DNIA 14 CZERWCA 2024 R. O OCHRONIE SYGNALISTOW.
Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow przewiduje nastepujace przepisy karne:
art. 54

ust. 1: Kto, chcac, aby inna osoba nie dokonata zgtoszenia, uniemozliwia jej to lub istotnie utrudnia, podlega grzyw-
nie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku.

ust. 2: Jezeli sprawca czynu okreslonego w ust. 1 stosuje wobec innej osoby przemoc, grozbe bezprawng lub pod-
step, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

art. 55

ust. 1: Kto podejmuje dziatania odwetowe wobec sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia lub osoby
powigzanej z sygnalista, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

ust. 2: Jezeli sprawca czynu okreslonego w ust. 1 dziala w sposdb uporczywy, podlega karze pozbawienia wolnosci
do lat 3.

art. 56
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‘ PWK Procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Przedsigbiorstwie Wodociggéw | Kanalizacji w Malborku sp. z o.0.

W MALDORKU
. 2 6.0,

Edycja Wersja 1.0 Obowiazuje od: 25.09.2024 r.

Data ostatniej modyfikacji: 25.09.2024 r. Data ostatniego wydruku: 25.09.2024 1.

Niniejszy dokument jest wlasnoscig Przedsigbiorstwa Wodociagow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0. przeznaczonym do uzytku wewnetrznego.

Kto wbrew przepisom ustawy ujawnia tozsamos¢ sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub osoby po-
wigzanej z sygnalist, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku.

art. 57

Kto dokonuje zgloszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, Zze do naruszenia prawa nie doszio, podlega grzywnie,
karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

art. 58

Kto, bedac odpowiedzialnym za ustanowienie procedury zgloszen wewnetrznych, wbrew przepisom ustawy procedury tej
nie ustanawia lub ustanawia jg z istotnym naruszeniem wynikajacych z ustawy wymogéw, podlega karze grzywny.

art. 59

Orzekanie w sprawach o czyn okreslony w art. 58 nastepuje w trybie przepisow ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. -
Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2022 r. poz. 1124 oraz z 2023 r. poz. 1963).

POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Za wdroZzenie niniejszej ,Procedury”, jej stosowanie i konieczne aktualizacje zawartych w niej zapiséw odpowiada
Przewodniczacy Zespotu ds. obstugi zgloszen i realizacji dziatan nastepczych.

2. Zmiany ,Procedury” dokonywane sg na podstawie Zarzadzenia Prezesa Zarzadu PWiK w Malborku sp. z0.0. 0 czym
informowani sg pracownicy i wspoipracownicy Spotki w sposob przyjety u Pracodawcy.

3. Pracodawca jest obowigzany zapozna¢ pracownika z trecig niniejszej ,Procedury” przed dopuszczeniem go do
pracy.

4. Procedura” zostaje wprowadzona na czas nieokreslony.

5. ,Procedura” wchodzi w zycie z dniem 25 wrzesnia 2024 r. po uprzednim podaniu jej do wiadomosci osobom wyko-
nujacym prace na rzecz PWiK w Malborku sp. z 0.0. w sposob przyjety w Spolce.

Zalacznik nr 1 do ,,Procedury zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych w PWiK w Malborku sp.z 0.0..”.
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‘ PWIK Procedura zgtaszania naruszen prawa i podejmowania dziafan nastepczych

w MALBOREY w Przedsiebiorstwie Wodociagow i Kanalizacji w Malborku sp. z o.0.
Edycja Wersja 1.0 Obowiazuje od: 25.09.2024 1.
Data ostatniej modyfikacji: 25.09.2024r. Data ostatniego wydruku: 25.09.2024 r.

Niniejszy dokument jest wlasnoscig Przedsiebiorstwa Wodociagow | Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0. przeznaczonym do uzytku wewnetrznego.

Wzor deklaracji zgody sygnalisty na nagranie zgtoszenia ustnego naruszenia prawa
w trybie art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

e NI K v v Vs i s e SRR A iR S S

SIANOWISKO SHIZDOWE i s vensiuion i s vi st 5 vk s b 555558 ¥ 3 S04 s

Deklaracja zgody sygnalisty na nagranie zgtoszenia ustnego naruszenia prawa

w trybie art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

Niniejszym, wyrazam dobrowolng zgode Przedsigbiorstwu Wodociagow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0. 82-

200 Malbork, ul. Chrobrego 31 (dalej: PWiK w Malborku sp. z 0.0.), jako mojemu Pracodawcy, reprezentowa-

nemu przez Zespot ds. obstugi zgloszen i realizacii dziatan nastepczych, dziatajgcemu na podstawie przepisow

ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), na:

e nagranie przez Przewodniczgcego Zespolu ds. obstugi zgloszen i realizacji dziatan nastepczych rozmowy w
trakcie ktorej dokonam ustnego zgtoszenia naruszenia prawa w PWiK w Malborku sp. zo.0. TAK OO NIE O

e sporzadzenie przez Przewodniczacego Zespotu ds. obstugi zgloszen i realizacji dziatanh nastepczych protokotu
spotkania, w trakcie ktorego dokonam ustnego zgloszenia naruszenia prawa w PWiK w Malborku sp. z 0.0.,
odtwarzajacego jego doktadny przebieg. TAKO NIEO

Jestem swiadoma / swiadomy*, Ze udzielona przeze mnie zgoda na przetwarzanie przez PWiK w Malborku sp.
z 0.0. wyzej wskazanych informacji moze by¢ przeze mnie wycofana w kazdym czasie. W celu wycofania zgody
nalezy skontaktowac sie z Przewodniczacym Zespotu ds. obstugi zgloszen i realizacji dziatan nastepczych:

LR o 1T ————————

e droga elektroniczng wysylajac e-mail na adres: .............ccccoviiiiiiicincennn,

e osobiscie w godzinach pracy Spotki - pokoj nr ...

Ewentualne wycofanie przeze mnie zgody na przetwarzanie moich danych osobowych nie wptywa na zgod-
nos¢ z prawem przetwarzania, ktérego Administrator Danych, dokonywat na podstawie zgody przed jej wyco-
faniem.

Data i czytelny podpis sygnalisty

Zalacznik nr 2 do ,,Procedury zgtaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w PWiK w Malborku sp. z 0.0.”.
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P A Procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziafan nastepczych
w Przedsigbiorstwie Wodociggow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0.

W MALDORKU

Edycja Wersja 1.0 Obowigzuje od: 25.09.2024r.
Data ostatniej modyfikacji: 25.09.2024 r. Data ostatniego wydruku: 25.09.2024 .

Ninigjszy dokument jest wiasnoscig Przedsigbiorstwa Wodociagow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0. przeznaczonym do uzytku wewnetrznego.

Wzor ,potwierdzenia wplywu zgtoszenia naruszenia”

POTWIERDZENIE OTRZYMANIA ZGLOSZENIA NARUSZENIA

Zespot ds. obslugi zgloszen i realizacji dziatan nastepczych, powotany przez Prezesa Zarzadu Przedsiebiorstwa Wodocia-
gow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0., potwierdza przyjecie zgloszenia naruszenia prawa, ktére zostalo dokonane przez
Panig Pana™ i iimsrommnm sensranmansar ANia e i dotyczy naruszenia polegajacego
na:

Data i podpis Przewodniczacego Zespolu ds. obslugi zgloszen i realizacji dzialan nastepczych

NADANIE / ODMOWA NADANIA* STATUSU SYGNALISTY
Niniejszym stwierdzam, ze Pani/ Panu* ...............cccveiiiiiiiiie s , jJako Zglaszajacemu
naruszenie prawa, nadano / odmowiono nadania* status sygnalisty w rozumieniu art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

Odmowa nadania Zglaszajacemu statusu sygnalisty wynika z nastepujacych wzgledow:

Data i podpis Przewodniczacego Zespolu ds. obslugi zgloszen i realizacji dzialan nastepczych

* - niepotrzebne skreslic

Zatacznik nr 3 do ,Procedury zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych w PWiK w Malborku sp. 2 0.0.”.
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‘ k Procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziafan nastepczych
w MALDORKY w Przedsiebiorstwie Wodociagow i Kanalizacji w Malborku sp. z o.0.

Edycja Wersja 1.0 I Obowigzuje od: [ 25.00.2024 .

Dala ostatniej modyfikaci: 25.09.2024r. [ Data ostatniego wydruku: [ 25.09.2024 r.

Niniejszy dokument jest wiasnoécig Przedsigbiorstwa Wodociagow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0. przeznaczonym do uZytku wewngtrznego.

Wzor deklaracji zgody sygnalisty na ujawnienie jego danych osobowych
w trybie art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

IIVie: | TYEWISKE s ammsimsnsranssemmamersimisinn s s s s v

StanoWisko SIUZDOWE .......ooeeeiieee e

Deklaracja zgody sygnalisty na ujawnienie jego danych osobowych

w trybie art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

Niniejszym, w zwiazku z dokonanym przeze mnie zgloszeniem naruszenia prawa w Przedsigbiorstwie Wodo-
ciagow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0., wyrazam dobrowolng zgode mojemu Pracodawcy, reprezentowa-
nemu przez Zespot ds. obstugi zgltoszen i realizacji dziatan nastepczych, dziatajagcemu na podstawie przepisow
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), na ujawnienie w toku
wszczetego postepowania wyjasniajgcego moich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska i stanowiska
stuzbowego - jako sygnalisty - osobom, ktorych dotyczy moje zgtoszenie oraz osobom, ktére moga uzyskaé
status Swiadka w przedmiotowym postepowaniu.

Jestem swiadoma / $wiadomy*, Zze udzielona przeze mnie zgoda na przetwarzanie przez Przedsiebiorstwo Wo-
dociagow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0. wyzej wskazanych informaciji moze by¢ przeze mnie wycofana w
kazdym czasie. W celu wycofania zgody nalezy skontaktowac sie z Przewodniczacym Zespotu ds. obstugi zgto-
szen i realizacji dziatan nastepczych:

o telefonicznie: ..............oooviiiiiiii

e drogg elektroniczng wysylajac e-mail na adres: ...........ccccooviiiiiiiciieeee

e osobiscie w godzinach pracy Spotki - pokoj nr ....

Ewentualne wycofanie przeze mnie zgody na przetwarzanie moich danych osobowych nie wptywa na zgod-
nos¢ z prawem przetwarzania, ktorego Administrator Danych, dokonywat na podstawie zgody przed jej wyco-
faniem.

Data i czytelny podpis sygnalisty
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PWK Procedura zgtaszania naruszen prawa i podejmowania dziatar nastepczych
W MALBORIY w Przedsigbiorstwie Wodociggdw | Kanalizacji w Malborku sp. z o.0.
Edycia Wersja 1.0 Obowigzuje od: 25.09.2024 r.
Data ostatniej modyfikacji: 25.09.2024 1. Dala ostatniego wydruku: 25.09.2024 .

Ninigjszy dokument jest wlasnoscig Przedsigbiorstwa Wodociggow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0. przeznaczonym do uzytku wewnetrznego.

Zatacznik nr 5 do ,,Procedury zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w PWiK w Malborku sp. z 0.0.”.

Wzér upowaznienia do przyjmowania i weryfikacji zgtoszen, podejmowania dziatan nastepczych oraz

przetwarzania danych osobowych w zwiazku z wewnetrznymi zgtoszeniami naruszen prawa.

Imig i nazwisko 0SObY UPOWAZNIONE]: .............c.ocoivviiiiiiii i e

Data nadania upowaznienia: ....................cocociiiiiii

1. Napodstawie art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) upowazniam
Panig / Pana” do przetwarzania danych osobowych sygnalistow, oséb ktérych dotyczy zgloszenie, osob pomagajacych sy-
gnaliscie w dokonaniu zgloszenia oraz osob powiazanych z sygnalista, jak tez wszelkich innych informacji zawartych w
zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistow dla ktorych Administratorem Danych jest Przedsigbiorstwo Wodociagow i
Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0. 82-200 Malbork, ul. Chrobrego 31 (dalej: PWiK w Malborku sp. z 0.0.).

2. Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania przez Panig / Pana* danych oséb, o ktdrych mowa w pkt. 1, w zakresie
niezbednym do realizacji postanowien obowigzujacej w wyzej wymienionej Spolce wewnetrznej ,Procedury zgtaszania na-
ruszen prawa i podejmowania dziatal nastepczych w Przedsigbiorstwie Wodociagow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0.", w
tym w szczegolnosci:

e przyjmowania i weryfikacji zgloszen TAKDO NIEO
e udzialu w pracach Zespolu ds. obstugi zgloszen i realizacji dziatan nastepczych TAK O NIE O
e prowadzenia Rejestru Zgloszen Wewnetrznych” TAK O NIE O.

3. Czynnosci wskazane w pkt. 2 bedg przez Panig / Pana* realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnio-
nych przez PWiK w Malborku sp. z o.0.

4. Upowaznienie obejmuije realizowanie przez Panig / Pana* nastepujacych operacji na danych osobowych: zbieranie, utrwa-
lanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, przegladanie, kopiowanie, przesylanie, stosowanie pseudonimiza-
cji, archiwizowanie, ograniczanie, niszczenie po ustaniu ich przydatnosci oraz inne czynnosci niezbedne do prawidiowej
obstugi zgtoszen zgodnie z obowiazujacg w Spotce ,Procedurg zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastep-
czych w Przedsigbiorstwie Wodociagow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0." oraz zgodnie z powotang wyZej ustawg z dnia

14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Oswiadczenie osoby upowaznionej:

Oéwiadczam, ze zapoznatam/em sig z obowiazujacymi w PWiK w Malborku sp. z 0.0. procedurami ochrony danych osobowych i
innych informacji prawnie chronionych, a takze wewnetrzng ,Procedurg zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan na-
stepczych w Przedsiebiorstwie Wodociggéw i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0.” i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad w nich
zawartych.

Zobowigzuje sig do zachowania w tajemnicy danych osobowych i innych informacji prawnie chronionych, do ktérych otrzymam
dostep, jak tez stosowanych w PWiK w Malborku sp. z 0.0. sposobow ich zabezpieczenia w poufnosci, takze po ustaniu upowaz-
nienia. Oswiadczam, ze wykonujac swoje obowigzki zapewnie nalezytg poufnosé danych osobowych sygnalisty oraz informacii

zawartych w zgloszeniach naruszen prawa.

Data i podpis osoby ofrzymujacej upowaznienie ...,
Data i podpis osoby nadajacej upowaznienie ...,
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Zalacznik nr 6 do ,,Procedury zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych w PWiK w Malborku sp. z 0.0.”.

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych sygnalisty, tj. osoby fizycznej zgtaszajacej

lub ujawniajacej publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskana w kontekscie zwigzanym z praca

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie danych - Dziennik Urzedowy UE L 119 - dalej:
RODO) informuje, ze:

1)

3)

Administratorem Danych sygnalisty, tj. osoby fizycznej, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu
prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca, jest Przedsigbiorstwo Wodociggow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0.
82-200 Malbork, ul. Chrobrego 31 (dalej: PWiK w Malborku sp. z 0.0.), wpisane do rejestru przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Gdansku-Péinoc, VII Wydziat Gospodarczy, pod numerem

0000112541, nr REGON: 170423651, nr NIP: 579-000-74-23, nr BDO: 000147676, kapital zaktadowy 18 486 500 PLN,

tel. (55) 246-95-80, e-mail: pwik@pwik.malbork.pl.

PWIK w Malborku sp. z 0.0. przetwarza dane osobowe sygnalisty w nizej wskazanych celach oraz na nastepujacych

podstawach prawnych:

e W celu oceny prawdziwo$ci informacji zawartych w zgtoszeniu przekazanym przez sygnaliste oraz w celu przeciw-
dziatania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgloszenia, w szczegolnosci poprzez prowadzenie postepowan
wyjasniajacych, wszczecie kontroli, powiadamianie o naruszeniu prawa wiasciwych organow publicznych, prowa-
dzenie rejestru zgloszen naruszen, sporzadzanie raportdw podsumowujgcych prowadzone dziatania oraz przepro-
wadzanie analiz statystycznych, archiwizacje dokumentow, co stanowi wypelnienie obowiazku prawnego cigzacego
na Administratorze Danych wynikajacego z przepisow Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937
223.10.2019 r. w sprawie ochrony 0s6b zgtaszajacych naruszenia prawa Unii i ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0
ochronie sygnalistow oraz jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1
lit. c, e RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g, j RODO);

e  w celach dowodowych bedacych realizacjg prawnie uzasadnionego interesu Administratora Danych polegajacego
na zabezpieczeniu informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow, co stanowi prawnie uzasadniony
interes Administratora Danych (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODQ);

e w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami bedacego realizacjg prawnie
uzasadnionego interesu Administratora Danych, co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora Danych
(podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODQ).

W wymagajacych tego przypadkach PWiK w Malborku sp. z 0.0., zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024

r. 0 ochronie sygnalistow ubiegat bedzie sie o wyrazenie zgody sygnalisty na ujawnienie informacji o jego tozsamosci

upowaznionym osobom (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). Sygnalista moze wycofa¢ wyrazong zgode w dowolnym momencie.

Cofnigcie zgody nie bedzie miato wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego Administrator Danych dokonywat

na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Dane osobowe sygnalisty nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji przez PWiK w Malborku sp. z 0.0.,

w tym profilowaniu.

20



PW'K Procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych
= mALGORR w Przedsigbiorstwie Wodociagow i Kanalizacji w Malborku sp. z o.0.

Edycja Wersja 1.0 [ Obowiazuje od: | 25.09.2024 r.

Data ostatniej modyfikac: 25.08.2024 r. [ Data ostatniego wydruku: [ 25.09.2024 .
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4)

9)

Sygnaliscie przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania (poprawiania), prawo do
zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych, jak tez prawo sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystu-
guje ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania sie przez Administratora Da-
nych z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania,

PWiK w Malborku sp. z 0.0., jako Administrator Danych, przechowywat bedzie dane osobowe sygnalisty przetwarzane w
zwiazku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych przez 3 lata po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym przekazano zgloszenie do organu publicznego lub zakoriczono dziatania nastgpcze. Po uplywie tego okresu
dane muszg zosta¢ usuniete, chyba ze stanowig czes$¢ akt spraw sadowych.

Dane osobowe sygnalisty mogg zosta¢ udostepnione organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujacym zadania
publiczne Iub dziatajgcym na zlecenie organéw wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa, jak rowniez podwykonawcom zwigzanym z PWIK w Malborku sp. z 0.0. umowami
powierzenia przetwarzania danych osobowych, np. kancelarie prawne, podmiot wykonujacy zadania Inspektora Ochrony
Danych, firmy wykonujace na rzecz Spotki ustugi hostingu poczty elektronicznej.

Administrator Danych deklaruje, ze nie przekazuje i nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowe;j.

Podanie przez sygnaliste danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia zgloszenia.
W sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych mozna skontaktowat sig z Inspektorem Ochrony Danych wyzna-

czonym w PWiK w Malborku sp. z 0.0. wykorzystujac dane kontaktowe wskazane w pkt. 1 niniejszej ,Informacii’.

Prezes Zarzadu PWiK w Malborku sp. z 0.0.
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Niniejszy dokument jest wlasnoscig Przedsigbiorstwa Wodociggow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0. przeznaczonym do uzytku wewnetrznego.

Zalacznik nr 7 do ,,Procedury zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych w PWiK w Malborku sp. z 0.0.”.

Klauzula informacyjna w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych zawartych w zgloszeniu naruszeniu prawa

przekazanym przez sygnaliste

Zgodnie z art. 14 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie danych - Dziennik Urzedowy UE L 119 - dalej:

RODO) informuje, ze Przedsigbiorstwo Wodociagéw i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0. wykonujace obowigzki okreslone w

ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) pozyskato dotyczace Pani / Pana dane

osobowe okreslone w zatgczniku do niniejszej Klauzuli informacyjnej’. Wobec powyzszego informuje, ze :

1)

Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Przedsigbiorstwo Wodociagéw i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0.
82-200 Malbork, ul. Chrobrego 31 (dalej: PWiK w Malborku sp. z 0.0.), wpisane do rejestru przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Gdarnsku-Péinoc, VIl Wydzial Gospodarczy, pod numerem
0000112541, nr REGON: 170423651, nr NIP: 579-000-74-23, nr BDO: 000147676, kapital zaktadowy 18 486 500 PLN,
tel. (55) 246-95-80, e-mail: pwik@pwik.malbork.pl.

PWiK w Malborku sp. z 0.0. przetwarza Pani / Pana dane osobowe w nizej wskazanych celach oraz na nastepujacych

podstawach prawnych:

e wcelu oceny prawdziwosci informaciji zawartych w zgloszeniu przekazanym przez sygnaliste oraz w celu przeciw-
dziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdInosci poprzez prowadzenie postepowan
wyjasniajacych, wszczecie kontroli, powiadamianie o naruszeniu prawa wtasciwych organdw publicznych, prowa-
dzenie rejestru zgloszen naruszen, sporzadzanie raportéw podsumowujgcych prowadzone dzialania oraz przepro-
wadzanie analiz statystycznych, archiwizacje dokumentéw, co stanowi wypelnienie obowigzku prawnego ciazacego
na Administratorze Danych wynikajacego z przepisow Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937
2 23.10.2019 r. w sprawie ochrony os6b zglaszajacych naruszenia prawa Unii i ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0
ochronie sygnalistow oraz jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1
lit. ¢, e RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g, j RODO);

» w celach dowodowych bedacych realizacjg prawnie uzasadnionego interesu Administratora Danych polegajacego
na zabezpieczeniu informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktéw, co stanowi prawnie uzasadniony
interes Administratora Danych (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODQ);

e wcelu ewentualnego ustalenia, dochodzenia roszczer lub obrony przed roszczeniami bedacego realizacja prawnie
uzasadnionego interesu Administratora Danych, co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora Danych
(podstawa prawna; art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Dotyczace Pani/ Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji przez PWiK w Malborku

sp. 2 0.0., w tym profilowaniu.

Przystuguje Pani / Panu prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania (poprawiania), prawo

do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych, jak tez prawo sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przy-

sluguje ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania sie przez Administratora

Danych z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.
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Niniejszy dokument jest wiasnoscig Przedsigbiorstwa Wodociggow i Kanalizacji w Malborku sp. z 0.0. przeznaczonym do uzytku wewnetrznego.

PWIK w Malborku sp. z 0.0., jako Administrator Danych, przechowywat bedzie Pani / Pana dane osobowe przetwarzane
W zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan nastepczych przez 3 lata po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym przekazano zgloszenie do organu publicznego lub zakoriczono dziatania nastepcze. Po uplywie tego okresu
dane zostang usuniete, chyba ze stanowig czesc akt spraw sadowych.

Pani / Pana dane osobowe sygnalisty mogg zosta¢ udostepnione organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonu-
jacym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie organow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z
przepisow powszechnie obowigzujacego prawa, jak rowniez podwykonawcom zwigzanym z PWiK w Malborku sp. z 0.0.
umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych, np. kancelarie prawne, podmiot wykonujacy zadania Inspektora
Ochrony Danych, firmy wykonujace na rzecz Spotki ustugi hostingu poczty elektroniczne;.

Administrator Danych deklaruje, ze nie przekazuje i nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do paistwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowe;.

W sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych mozna skontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych wyzna-

czonym w PWiK w Malborku sp. z 0.0. wykorzystujac dane kontaktowe wskazane w pkt. 1 ninigjszej ,Informacgji”.

Prezes Zarzadu PWiK w Malborku sp. z 0.0.
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